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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS 
 

No. Contrato Administrativo 2024-204-9-2-34 

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobación de 
Contrato: 

RH-029-204-36-2024 

Tipo de Servicios: PROFESIONALES 

Nombres y apellidos de la persona contratista: CARMEN MARIELA SIPAC YOS 

Plazo de contratación: Del: 02 DE SEPTIEMBRE A|: 31 DE OCTUBRE DE 2024 

Período de este 
informe: 

Del: 02 DE SEPTIEMBRE Al: 30 DE SEPTIEMBRE DE 2024 

Monto a pagar: ONCE MIL SEISCIENTOS 
QUETZALES EXACTOS. 

 
Q. 11,600.00 

Prestados en: DIRECCIÓN DE APOYO A LA PRODUCCIÓN 

COMUNITARIA DE ALIMENTOS. 

 

Señor Ministro de Agricultura, Ganadería y Alimentación: 

A Continuación, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la 

Contratación: 
 

Descripción de actividades 
según TDR 

Informe de actividades realizadas 
 

Avance 

Cuantitativo Cualitativo 

 
1 Servicios profesionales en 
la colaboración para la 
verificación y   seguimiento 
a las acciones relacionadas a 
Recursos Humanos para la 
generación de reportes e 
informes que permitan 
fortalecer la toma de 
decisiones de las 
autoridades superiores. 

 
Servicios profesionales en el apoyo del 
análisis para la ubicación del personal a 
contratar para la Dirección y cada uno 
de los Departamentos que la integran, 
asimismo se realizó la base de datos del 
personal de campo con las ubicaciones 
a nivel nacional en base a las metas 
establecidas en el Plan Operativo 
Anual. 

 
 

 
100% 

 
 

 
FINALIZADO 

2 Servicios profesionales 
en el seguimiento de la 
revisión y análisis de 
procesos que contribuyan a 
la agilización de las 
acciones de Recursos 
Humanos de la Dirección. 

Servicios profesionales realizando procesos 
administrativos tales como: entrega de 
váucher de pago del mes de septiembre, 
tramites de autorización de vacaciones, 
control y archivo de informes de actividades 
del personal que labora en campo, control 
y registro de la documentación referente a 
Recursos Humanos      de      la       Dirección. 
Apoyo en la coordinación para la firma de 
contratos de la Dirección y sus 
departamentos del periodo del 02 de 
septiembre al 31 de octubre del presente 
año. 

 
 

 
100% 

 
 

 
FINALIZADO 
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