INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2024-204-9-2-34

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de

Contrato:

RH-029-204-36-2024

Tipo de Servicios:

PROFESIONALES

Nombres y apellidos de |la persona contratista:

CARMEN MARIELA SIPAC YOS

Plazo de contratacion:

Del: 02 DE SEPTIEMBRE

A|:31 DE OCTUBRE DE 2024

Periodo de este
informe:

Del: 02 DE SEPTIEMBRE

Al: 30 DE SEPTIEMBRE DE 2024

Monto a pagar: ONCE MIL SEISCIENTOS

QUETZALES EXACTOS.

Q. 11,600.00

Prestados en:

DIRECCION DE APOYO A LA PRODUCCION
COMUNITARIA DE ALIMENTOS.

Seflor Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacidn:

A Continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

Contratacién:

Descripcién de actividades
segln TDR

Informe de actividades realizadas

Avance

Cuantitativo

Cualitativo

1 Servicios profesionales en
la colaboracion para la
verificacion y seguimiento
a las acciones relacionadas a
Recursos Humanos para la
generacion de reportes e
informes que permitan
fortalecer la toma de
decisiones de las
autoridades superiores.

Servicios profesionales en el apoyo del
analisis para la ubicaciéon del personal a
contratar para la Direccién y cada uno
delos Departamentos que la integran,
asimismo se realizé la base de datos del
personal de campo con las ubicaciones
a nivel nacional en base a las metas
establecidas en el Plan Operativo
Anual.

100%

FINALIZADO

2 Servicios profesionales
en el seguimiento de la
revision y andlisis de
procesos que contribuyana
la agilizacion de las
acciones de Recursos
Humanos de la Direccion.

Servicios profesionales realizando procesos
administrativos tales como: entrega de
vaucher de pago del mes de septiembre,
tramites de autorizacion de vacaciones,
control y archivo de informesde actividades
del personal que labora en campo, control
y registro de la documentacion referente a
Recursos Humanos de la  Direccién.
Apoyo en la coordinacién para la firma de
contratos de la Direccion 'y sus
departamentos del periodo del 02 de
septiembre al 31 de octubre del presente
afio.

100%

FINALIZADO




3 Servicios
profesionales en el

Servicios profesionales en el
seguimiento al personal técnico y

apoyo para el analisis de | 5r5fasional de campo y administrativo 100% FINALIZADO
:ﬁ‘;‘o‘:ren:::;:‘::;s ¢ contratado en la Direccién y sus
correspondientes al departamentc_:s bajo el rengléon
personal contratado presupuestario _929, para llevar a
bajo renglén cabo la gestion de pago de
presupuestario 029 honorarios correspondientes al mes
dentro de la Direccién y | de septiembre, realizando actividades
sus departamentos. de coordinacion de  entrega,
recepcion, revisién, escaneo, tramite
de firma de jefes, consolidado de
facturas e informes mensuales.
4 Servicios Servicios  profesionales en la
profesionales en apoyar | participacion de la capacitacion
con la publicacién de 10s | pyringada por Contraloria General de 100% FINALIZADO

contratos
administrativos al
sistema de Contraloria
General de Cuentas.

Cuentas en donde brindaron Ilos

lineamientos para subir a la
plataforma los contratos
administrativos.

Apoyo en la publicacion de los

contratos correspondientes a la
Direccién y sus departamentos en la
plataforma de Contraloria General de
Cuentas.

5 Ofras actividades que
le sean asignadas por las
autoridades superiores.




El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacién, vy acorde a los términos de referencia de la
misma.

Atentamente,

Celutlar: 5920 9396

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para que se procedan al tramite de pago de
los honorarios correspondientes.

jrectoyde |2 Direccidn de Apoyo a [a
oduccign Comunitaria de Alimentos
VISAN-MAGA
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